ARCHIVO CENTRAL DE LA CAMARA DE
CUENTAS DE ANDALUCIA

Cuadro de Clasificacion
Julio 2007

Es el instrumento de descripcion del conjunto o conjuntos organicos de documentos que
constituyen el archivo , producto del proceso técnico de la identificacion de las series documentales
compuestas por los expedientes, respetando el principio de procedencia de cada departamento de la
Institucion.

La opcion del tipo de cuadro de clasificacion aplicado a la Camara de Cuentas, es la organico -

funcional: es decir, parte basado en el organigrama de la institucion, y parte en su funcion
fundamental de fiscalizacion.
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00 Consejero Mayor
00.1 Gabinete Consejero Mayor

1 Secretaria General
1.00 Administracion General
1.2 Servicio de Informatica
1.3 Servicio de Documentacion
1.4 Gabinete Juridico

2 Departamento Fiscalizacion Sector Publico Local Andaluz
3 Departamento Junta de Andalucia

4 Area del SAS (1989-1996)

5 Departamento OO.AA y EE.PP

6 Pleno

7 Fiscalizacion Contratacion Administrativa (1989-1996)

8 LIBRE

9 Departamento de Coordinacion
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10 Instruccion de Responsabilidad Contable
11 Comision de Gobierno

12 Comité de Seguridad y Salud

13 Comision de Informatica

14 Comision de Personal

15 Junta de Personal

16 Formacion (2002- )
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00 Consejero Mayor

00.A Correspondencia

00.B Notas Internas

00.C

00.D Expedientes de tramitacion parlamentaria de los informes

00.E Correspondencia Comision Coordinacién Organos Control Externo
00.F Correspondencia Tribunal de Cuentas del Estado

00.G Correspondencia Tribunal de Cuentas de la Unién Europea

00.H Expedientes de convenios acuerdos y conciertos

00.I Correspondencia Relaciones con el Parlamento

00.1 Gabinete Consejero Mayor
00.1.00 Formacion (1993-2002)
00.1.00.4 Planes de Formacion (1993-2002)
00.1.00.B Expedientes Cursos Formacion (1993-2002)
00.1.00.C Seminarios, Jornadas, Conferencias (1993-2002)
00.1.1 Protocolo
00.1.1.A Correspondencia Relaciones Institucionales
00.1.2 Publicaciones (1998- )
00.1.2.A Plan Publicaciones (1998- )
00.1.2.B Expedientes Contratacion publicaciones (1998- )
00.1.3 Gabinete de Prensa
00.1.3.A Informes y Notas de Prensa
00.1.3.B Recortes de Prensa
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00.1.4 Becas (1998-2002)

00.1.4.A Expedientes de Concesion de Becas (1998-2002)
00.1.5 Premios (1998-2002)

00.1.5.4 Expedientes de concesion de premios (1998-2002)

1 Secretaria General
1.A Correspondencia
1.B Notas Internas
1.C
1.D Memorias de la Camara de Cuentas
1.E Expedientes de autenticacion de documentos

1.00 Administracion General

1.00.1 Personal
1.00.1.A Expedientes de Seleccion y Provision
1.00.1.B Registro Funcionarios
1.00.1.C Expedientes Personales
1.00.1.D
1.00.1.E
1.00.1.F Normativa Régimen Interior
1.00.1.G Expedientes Control Horario
1.00.1.H
1.00.1.1 Expedientes de elaboracion de Relaciones de Puestos Trabajo
(RPT)
1.00.1.J Plantilla
1.00.1.K Expedientes de Seguridad e Higiene en el Trabajo
1.00.1.L Expedientes de Permisos y Licencias
1.00.1.M
1.00.1.N Expedientes Disciplinarios
1.00.1.0 Expedientes Contratacion Personal en Practicas

1.00.2 Contratacion
1.00.2.A Expedientes de Suministro
1.00.2.B Expedientes de Servicio
1.00.2.C Expedientes de Asistencia Técnica
1.00.2.D Expedientes Consultoria y Asistencia Técnica
1.00.2.E Inventario de bienes muebles

1.00.3 Habilitacion
1.00.3.A Expedientes de nominas
1.00.3.B Expedientes Indemnizaciones por razon del servicio
1.00.3.C Expedientes de cuotas, prestaciones y gastos sociales
1.00.3.D Libros de Contabilidad de Tesoreria
1.00.3.E Libros de Bancos
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1.00.3.F Caja Fija

1.00.3.G Expedientes de elaboracion de presupuestos
1.00.3.H Expedientes de Anticipo de Personal
1.00.3.1 Expedientes de modificacion del presupuesto
1.00.3.J Tesoreria

1.00.3.K Certificado Retencion IRPF

1.00.3.L Expedientes de pagos a la Seguridad Social

1.00.4
1.00.4

1.00.5 Registro General (1989-1995)
1.00.5.A Registro de Entrada (71989-1995)
1.00.5.B Registro de Salida (1989-1995)
1.00.5.C Notas Internas (1989-1995)

1.2 Servicio de Informatica
1.2.A Correspondencia
1.2.C Notas Internas

1.3 Servicio de Documentacion
1.3.A Informes
1.3.B Correspondencia relaciones institucionales
1.3.C Notas Internas

1.3.00 Biblioteca
1.3.00.A
1.3.00.B Certificados
1.3.00.C Consultas
1.3.00.D Entrega fondo departamental
1.3.00.E Informes y Memorias

1.3.1 Archivo Central
1.3.1.A Expedientes de trasferencias de Documentos al Archivo Central
1.3.1.B Correspondencia
1.3.1.C Actas de recuento
1.3.1.D Expedientes de valoracion
1.3.1.E Expedientes de Expurgo
1.3.1.F Informes y Memorias
1.3.1.G Instrumentos de descripcion : Inventarios, guias, catdlogos
1.3.1.H Normas y Manuales
1.3.1.1 Consultas

1.3.2 Publicaciones (1989-1998)
1.3.2.A Expedientes Edicion Publicaciones (1989-1998)

1.3.3 Registro General (1995- )
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1.3.3.A Correspondencia (71995- )

1.3.3.C Certificados (1995- )

1.3.3.D Normas y manuales (71995- )

1.3.3.E Registros Entrada Ley 30/1992 (1995- )
1.3.3.F Notas internas (71995- )

1.3.3.G Registros de entradas (71995- )

1.3.3.H Registros de salida (1995- )

1.3.4 Documentacion
1.3.4.A Recursos de informacioén

1.4 Gabinete Juridico
1.4.A Correspondencia
1.4.C Notas internas
1.4.E Informes
1.4.F Dictamenes
1.4.G Recursos

1.4.00 Expedientes de instruccion responsabilidad contable (1989-2000)

1.4.00.A Normativa e informes (1989-2000)

2 Departamento Fiscalizacion Sector Publico Local Andaluz

2.00 Consejero

2.00.A Correspondencia
2.00.C Notas internas

2.00.1 Auditores
2.00.1.A Correspondencia
2.00.1.C Notas internas

2.00.2 Fiscalizacion Ayuntamientos
2.00.2.A Archivo Administrativo
2.00.2.B Archivo Técnico

2.00.3 Fiscalizacion Diputaciones
2.00.3.A Archivo Administrativo
2.00.3.B Archivo Técnico

2.00.4 Fiscalizacion otras entidades locales
2.00.4.A Archivo Administrativo
2.00.4.C Archivo Técnico

2.00.5 Fiscalizacion Mancomunidades
2.00.5.A Archivo Administrativo
2.00.5.B Archivo Técnico

2.00.6 Fiscalizacion Consorcios
2.00.6.A Archivo Administrativo
2.00.6.B Archivo Técnico

2.00.7 Fiscalizacién Organismos Auténomos Locales
2.00.7.A Archivo Administrativo
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2.00.7.B Archivo Técnico
2.00.8 Fiscalizaciéon Empresas Publicas Locales
2.00.8.A Archivo Administrativo
2.00.8.B Archivo Técnico
2.00.9 Fiscalizacion Sector Publico Local Andaluz
2.00.9.A Archivo Administrativo
2.00.9.C Archivo Técnico
2.00.10 Contratacion Administrativa
2.00.10.A Contratos Administrativos no incluidos en Expedientes de
Fiscalizacion

3 Departamento Junta de Andalucia

3.00 Consejero

3.00.A Correspondencia
3.00.C Notas internas

3.00.1 Auditores
3.00.1.A Correspondencia
3.00.1.C Notas internas

3.00.2 Fiscalizaciones de la Administracion Gral. J.A.
3.00.2.A Expedientes Fiscalizaciones de la Administracion Gral. J.A.:
Archivo Administrativo
3.00.2.B Expedientes Fiscalizaciones de la Administracion Gral. J.A.:
Archivo Técnico

3.00.3 Fiscalizaciones de las Consejerias
3.00.3.A Expedientes Fiscalizacion Consejerias: Archivo Administrativo
3.00.3.B Expedientes Fiscalizacion Consejerias: Archivo Técnico
3.00.3.C Documentos Contables Justificativos Gastos Elecciones Parlamento
Andalucia no fiscalizados

3.00.4 Fiscalizacion Fondo Compensacion Interterritorial
3.00.4.A Expedientes Fiscalizacion Fondo Compensacion Interterritorial:
Archivo Administrativo
3.00.4.B Expedientes Fiscalizacion Fondo Compensacion Interterritorial:
Archivo Técnico

4 Area del SAS (1989-1996)

4.00 Consejero
4.00.A Correspondencia
4.00.C Notas internas
4.00.1 Auditores
4.00.1.A Correspondencia
4.00.1.C Notas internas
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4.00.2 Fiscalizacion Servicio Andaluz de Salud
4.00.2.A Expedientes Fiscalizacion Servicio Andaluz de Salud: Archivo
Administrativo
4.00.2.B Expedientes Fiscalizacion Servicio Andaluz de Salud: Archivo
Técnico
4.00.3 Fiscalizacion Gerencias Provinciales
4.00.3.A Expedientes Fiscalizacion Gerencias Provinciales: Archivo
Administrativo
4.00.3.B Expedientes Fiscalizacion Gerencias Provinciales: Archivo Técnico
4.00.4 Fiscalizacion Hospitales
4.00.4.A Expedientes Fiscalizacion Hospitales: Archivo Administrativo
4.00.4.B Expedientes Fiscalizacion Hospitales: Archivo Técnico

S Departamento OO.AA y EEPP

5.00 Consejero
5.00.A Correspondencia
5.00.C Notas internas

5.1 Auditores
5.1.A Correspondencia
5.1.B Notas Internas

5.2 Fiscalizacion Organismos Auténomos
5.2.A Expedientes Fiscalizacion Organismos Autonomos: Archivo
Administrativo
5.2.B Expedientes fiscalizacion Organismos Autonomos: Archivo Técnico

5.3 Fiscalizacion Empresas Publicas Sector Publico Andaluz
5.3.A Expedientes Fiscalizacion Empresas Publicas Sector Publico Andaluz:
Archivo Administrativo
5.3.B Expedientes fiscalizacion Empresas Publicas Sector Publico Andaluz:
Archivo Técnico

5.4 Contratos Administrativos no incluidos en Expedientes de Fiscalizacién

6 Pleno
6.A Expedientes de Sesiones
6.B Documentos Informativos

7 Fiscalizacion Contratacion Administrativa (1989-1996)

7.00 Consejero
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7.00.A Correspondencia
7.00.C Notas internas

7.00.1 Auditores

7.00.1.A Correspondencia

7.00.1.C Notas internas
7.00.2 Expedientes de contratos fiscalizados
7.00.3 Expedientes de contratos no fiscalizados

8 Libre

9 Departamento de Coordinacion

9.00 Equipo de Coordinacion
9.00.A Correspondencia
9.00.B Notas internas
9.00.C Expedientes de fiscalizacion
9.00.D Plan de actuacion
9.00.E Informes y estudios

9.1 Comision Técnica
9.1.A Correspondencia
9.1.C Notas internas
9.1.E Expedientes de sesiones

10 Instruccion de Responsabilidad Contable

10.A Expedientes de instruccion de responsabilidad contable (2000- )

11 Comision de Gobierno
11.A Expedientes de sesiones
11.B Notas internas
11.C Documentos Informativos

12 Comité de Seguridad y Salud

12.A Correspondencia
12.C Notas Internas

13 Comision de Informatica
13.A Correspondencia
13.C Notas internas
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13.D Expedientes de sesiones

14 LIBRE

15 Junta de Personal
15.A Correspondencia
15.C Notas internas
15.D Expedientes de sesiones

16 Formacion (2002- )
16.A Planes de Formacion (2002- )
16.B Expedientes Cursos Formacion (2002- )
16.C Seminarios, Jornadas, Conferencias (2002- )
16.D Expedientes de Concesion de Becas (2002- )
16.E Expedientes de Concesion de Premios (2002- )
16.F Expedientes de Comisioén de Formacion (2002- )
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